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POKYNY K VYPLNENi JEDNOTNEHO REGISTRACNIHO FORMULARE
Pro pravnické osoby

CENTRALIK
REGISTRACN| MISTO

ZAKLADNI CAST

01

Ohlasovatel vyznaci u pfislu§ného poli¢ka podani, které hodla prostfednictvim CRM uginit.

Poctem zvlastnich casti se rozumi — pocet formulafi podanych u konkrétniho ohlaseni (napf. ohlaseni dvou novych Zivnosti
s rdznymi odpovédnymi zastupci a ohla$eni zmény u jedné stavajici Zivnosti bude predstavovat pocet 3 zvlastnich ¢asti).

Pfilohou se rozumi — bud samostatny list, kde ohlaSovatel uvede Udaje, které se nevesly na ¢asti JRF, nebo je pfilohou pfiloha
jednotlivych registraci, napf. plna moc, zakladatelsky dokument, smlouva o uzavfeni Uuétu apod.

Pfilohou zakladni ¢asti se rozumi — uvedeni dal$ich ¢lenl statutarniho organu na samostatném listé.

Cast A - PODNIKATEL
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a) obchodni firma / nazev — obchodni firmou je nazev, pod kterym je podnikatel zapsan v obchodnim rejstfiku. Pravnicka osoba
nezapsana do obchodniho rejstfiku €ini pravni ukony pod svym nazvem.

b) pravni forma — soucasti firmy pravnické osoby je i dodatek, ktery oznacuje jeji pravni formu.
c) identifika€ni €islo — ohlasovatel (zadatel o koncesi) vyplni, bylo-li mu identifikacni &islo jiz pfidéleno.
Kontaktni udaje a doru€ovaci adresa

Podnikatel vypini v pfipadé, Ze chce uvést jinou doruCovaci adresu, nez je jeho adresa sidla. V pfipadg, Ze tato doruovaci adresa
bude platit pouze omezené napf. pro urcity druh fizeni, podnikatel toto omezeni uvede vedle nadpisu ,Kontaktni tdaje a doruovaci
adresa“. Doru€ovaci adresou je adresa na Uzemi Ceské republiky.

j) zptisob jednani za pravnickou osobu — uvede se, kdo jedna za pravnickou osobu.

Bydlisté / pobyt — vypini se bydli§té na Gzemi Ceské republiky. Zahraniéni osoba vyplni adresu pobytu na tizemi Ceské republiky,
pokud ji byl povolen.

Prohlaseni za statutarni organ — zde se doporucuje uvést, aby podnikatel sdélil formou tohoto prohlaSeni, ze mu nejsou znamy
okolnosti, které by nasvédcovaly o trvajici pfekazce tykajici se provozovani zivnosti, Ci uloZzeni zakazu €innosti statutarnimu organu.

Cast B - ORGANIZACNI SLOZKA
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Organizaéni slozka — umisténi organizaéni slozky podniku v CR — uvede se adresa umisténi organizaéni slozky.

Vedouci organizacni slozky — uvede jen pravnicka osoba, pokud zfizuje organizaéni slozku.

e) pohlavi — vyplni cizi statni pfislusnik, ktery nema pfidéleno rodné ¢islo.

Bydli$té — vypIni se bydlisté na zemi Ceské republiky, zahraniéni osoba své bydli§té v zahraniéi.

Pobyt — vyplni pouze zahrani¢ni osoba, pokud ji byl pobyt povolen.

Prohlaseni za vedouciho organizaéni slozky — zde se doporucuje uvést, aby podnikatel sdélil formou tohoto prohlaseni, Zze mu
nejsou znamy okolnosti, které by nasvédcovaly o trvajici pfekazce tykajici se provozovani zivnosti, ¢i ulozeni zakazu Cinnosti, nebo
zruSeni ziv. opravnéni dle § 58 odst. 2, 3 nebo 4 Zivnostenského zakona v poslednich 3 letech.

Datum zahdjeni provozovani zivnosti — ohlaSovatel (zadatel o koncesi) uvede pouze tehdy, pokud datum zahajeni provozovani
zivnosti neni shodné se vznikem zivnostenského opravneéni.

Datum ukonceni provozovani zivnosti — ohlaSovatel uvede, pokud zamysli provozovat Zivnost na dobu urcitou.

Datum vzniku zivnostenského opravnéni — ohlaSovatel uvede, pokud den vzniku Zivnostenského opravnéni je pozdéjsi nez je den
ohlaseni (nevyplfiuje se u koncese, jen u ohlaSovacich Zivnosti).

ZVLASTNI CAST - Ohlaseni zivnosti / zadost o koncesi (Zivnostensky trad)

03

04

05

Pfedmét podnikani — ohlaSovatel vypIni pfedmét podnikani Zivnosti volné v souladu s ndzvem oboru Zivnosti uvedeném v nafizeni
vlady €. 140/2000 Sb. Pfedmét podnikani zivnosti femesiné a vazané ohlasi v souladu s pfilohami €. 1 a 2 zivnostenského zakona.
Je- i rozsah vykonu Zivnosti vazan na doklad vydany zvlastnim organem nebo na doklad o odborné zpUsobilosti podle pfilohy €. 2
Zivnostenského zakona, musi byt v pfedmétu podnikani rozsah podnikani vymezen v souladu s uvedenymi doklady. Pfedmét
podnikani v zadosti o koncesi se uvede v Uplném nebo ¢aste€ném rozsahu podle pfilohy &. 3 Zivnostenského zakona.

a) provozovani zivnosti preruseno od — vypini se v pfipadé, ze podnikatel hodla pferusit provozovani zivnosti na dobu del$i nez
6 mésicu. Doba zahajeni i ukonéeni pferuseni provozovani zivnosti musi byt stanovena konkrétnim datem.

b) provozovani zivnosti preruseno do — doba ukonc&eni pferuseni provozovani zivnosti musi byt stanovena konkrétnim datem.

c) provozovani zivnosti pokracuje od — vyplni podnikatel v pfipadé, Ze hodla pokraovat v provozovani zivnosti pfed uplynutim doby,
na kterou mél provozovani zivnosti pferuseno.

d) provozovani zivnosti primyslovym zplsobem — vyplriuje se v pfipadé, je-li Zivnost provozovana dle § 7a Zivnostenského
zakona.

Odpovédny zastupce — podnikatel, ktery je pravnickou resp. zahrani¢ni pravnickou osobou, je povinen ustanovit odpovédného
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zastupce (§ 11 odst. 4 pism. b) zivnostenského zakona). Odpovédny zastupce musi byt ve smluvnim vztahu s podnikatelem a musi
se zUc&astfiovat provozovani zivnosti v potfebném rozsahu.

Bydlisté — vyplIni se bydli§té na tzemi Ceské republiky, zahraniéni osoba uvede své bydli§té v zahranigi.

Pobyt — vyplni pouze osoba, které byl pobyt povolen.

Datum ustanoveni do funkce odpovédného zastupce — uvede se datum, kdy podnikatel ustanovil odpovédného zastupce
do funkce. U koncese podléha ustanoveni odpovédného zastupce schvaleni zivnostenského ufadu rozhodnutim.

Datum ukonéeni vykonu funkce odpovédného zastupce — uvede se datum, kdy odpovédny zastupce prestal vykonavat tuto funkci.
Prohlaseni pravnické osoby za odpovédného zastupce — zde se doporucuje uvést, aby podnikatel sdélil formou tohoto prohlaseni,
Ze mu nejsou znamy okolnosti, které by nasveédcovaly o trvajici pfekazce tykajici se provozovani zivnosti, ¢i ulozeni zakazu &innosti
soudem &i spravnim organem, nebo zruSeni Zivnostenského opravnéni dle § 58 odst. 2, 3 nebo 4 v poslednich 3 letech.

Provozovny podléhajici kolaudaénimu Fizeni (tzv. kamenna provozovna) — uvedou se provozovny, ve kterych bude provozovani
Zivnosti zahajeno bezprostfedné po vzniku Zivnostenského opravnéni.

a) nazev provozovny — uvede se nazev, ktery si fyzickd osoba zvolila pro svou provozovnu napf. ,Hostinec na rdzku“. Jedna
se 0 nepovinny udaj.

h) pfedmét podnikani v provozovné — ohlasovatel vypIni pfedmét podnikani Zivnosti volné v souladu s ndzvem oboru Zivnosti
uvedeném v naf. vlady €. 140/2000 Sb. Pfedmét podnikani zivnosti femesiné avazané ohlasi v souladu s pfilohami ¢. 1 a2
Zivnostenského zdkona. Je-li rozsah vykonu Zivnosti vazan na doklad vydany zvlastnim organem nebo na doklad o odborné
zpUsobilosti podle pFilohy €. 2 Zivnostenského zakona, musi byt v pfedmétu podnikani rozsah podnikani vymezen v souladu
s uvedenymi doklady. Pfedmét podnikani v zadosti o koncesi se uvede v Uplném nebo caste¢ném rozsahu podle pfilohy &. 3
Zivnostenského zakona.

i) pravni titul uzivani — uvede se napf. najemny vztah, vlastnictvi, pronajem, pisemny souhlas vlastnika nemovitosti apod.

j) datum zahajeni provozovani zivnosti — uvede se faktické datum zahajeni Cinnosti v provozovné. Bude se jednat o bezprostredni
zahajeni provozovani Zivnosti po vzniku Zivnostenského opravnéni.

k) datum ukonceni provozovani zivnosti — uvede se faktické datum ukonceni ¢innosti v provozovné.

Provozovny nepodléhajici kolaudaénimu Fizeni (provozovny nepodléhajici kolaudacnimu fizeni jsou napf. stanky, prodejni pulty,
pojizdné provozovny, automaty apod).

a) druh provozovny — uvede se, zda se jedna napf. o stanek, prodejni pult atd.

b) umisténi provozovny — uvede se adresa provozovny, resp. zakladni identifikacni Udaje mista, kde se provozovna nachazi
napf. nazev nameésti, ulice, mésta apod.

c) predmét podnikani v provozovné — ohlasovatel vyplni pfedmét podnikani zivnosti volné v souladu s nazvem oboru Zivnosti
uvedeném v naf. vliady ¢&. 140/2000 Sb. Pfedmét podnikani zivnosti femesiné a vazané ohlasi v souladu s pfilohami €. 1 a2
zivnostenského zakona. Je-li rozsah vykonu Zzivnosti vazan na doklad vydany zvlastnim organem nebo na doklad o odborné
zpusobilosti podle pfilohy €. 2 zZivnostenského zakona, musi byt v pfedmétu podnikani rozsah podnikani vymezen v souladu
s uvedenymi doklady. Pfedmét podnikani v Zadosti o koncesi se uvede v uplném nebo Casteéném rozsahu podle pfilohy &. 3
zivnostenského zakona.

d) pravni titul uzivani — uvede se napf. ndjemny vztah, vlastnictvi, pronajem, pisemny souhlas vlastnika nemovitosti apod.

e) datum zahajeni provozovani zivnosti — uvede se faktické datum zahajeni ¢innosti v provozovné. Bude se jednat o bezprostfedni
zahajeni provozovani zivnosti po vzniku zivnostenského opravnéni.

f) datum ukonceni provozovani zivnosti — uvede se faktické datum ukonéeni ¢innosti v provozovné.

Udaje, doklady é&i jiné skuteénosti, které se méni &i oznamuji — uvedou se Udaje, které se tykaji zmén, a nejsou konkrétné
specifikovany do rubrik na formulafi. Jedna se napf. o zruSeni zivnostenského opravnéni podnikatele na jeho vlastni zadost.

ZVLASTNI CAST — PRIHLASKA K DANOVE REGISTRACI pro pravnické osoby (finanéni tfad)

03
04

Darové identifikaéni éislo — dale jen ,DIC* pfi prvni registraci nevypliiujete, vyplni finanéni trad.

NapiSete ,ano" u dani, ke kterym se prostfednictvim této prihlasky chcete zaregistrovat, ,ne* napiSete u ostatnich zde uvedenych dani.

a) Za pfihlaseni k registraci se povazuje vase vyjadfeni ,ano" a vyplnéni pfihlasky k dariové registraci.

b) Za pfihlaSeni k registraci se povazuje vase vyjadfeni ,ano®, vypInéni pfihlasky k dafiové registraci a pfihlasky k registraci k dani
z pfidané hodnoty (dale jen ,DPH"). Pokud se k DPH pfihlaSujete dodate¢né, poté co vam jiz bylo vydano Osvédéeni o registraci,
vyplnite pouze pfihlasku k registraci k DPH (samostatny tiskopis).

c) Za prihlaseni k registraci se povazuje vase vyjadreni ,ano® a vyplnéni pfihlasky k darfoveé registraci.

K dani z nemovitosti se pfihlasujete k registraci pouze v pfipadé, kdyz se u téhoz finanéniho Gfadu pfihlasujete k nékteré jiné dani nebo
jste jiz k nékteré jiné dani u tohoto finan¢niho ufadu zaregistrovan(a). Pokud se k dani z nemovitosti pfihlasujete dodatecné, poté
co vam jiz bylo vydano Osvéd¢eni o registraci, vyplnite DIC a body 01 az 04 pfihlasky k dafiové registraci.

d) Za prihlaseni k registraci se povazuje vase vyjadreni ,ano® a vyplnéni pfihlasky k dariové registraci. Uvedte den, kdy vam vznikla
registraéni povinnost podle zakona o dani silni¢ni (§ 16 odst. 4 zakona ¢. 16/1993 Sb.).

e1) az e3) — Za pfihlaseni k registraci se povazuje vase vyjadreni ,ano“ a vypInéni pfihlasky k danové registraci. Uvedte datum,
ke kterému vam vznikla povinnost registrovat se jako platce.
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Organizaéni slozky podniku

a) Vyplnite pocet odstépnych zavod(i podle § 7 odst. 1 a 2 zakona €. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisa.
Na zvlastni ¢asti (tiskopisu Prihlaska k registraci — Odstépné zavody a provozovny) uvedte za kazdy od$tépny zavod vnitfni pofadové
organizaéni &islo (existuje-li), uvedte IC, pokud bylo pfidéleno, nazev, adresu véetné PSC, telefonu, faxu, adresu elektronické posty
a jméno osoby, ktera za odstépny zavod jedna v zalezitostech dani.

b) Vyplnite pocet provozoven (kromé té, kterou jste uvedl pod Cislem 04 Zakladni ¢asti formulare jako misto podnikani) podle § 7 odst.
3 obchodniho zakoniku. Na zvlastni pfiloze (tiskopisu Pfihlaska k registraci — Odstépné zavody a provozovny) uvedte za kazdou
provozovnu vnitfni pofadové organizaéni &islo (pokud existuje), nazev, adresu véetné PSC, telefonu, faxu, adresu elektronické posty
a jméno osoby, ktera za provozovnu jedna v zalezitostech dani.

c) Vyplnite pocet svych platcovych pokladen (§ 4 odst. 9, 10 zakona ¢. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatk(, ve znéni pozdéjSich
pfedpist, dale jen ,ZSDP*) zaregistrovanych u vSech mistné pfisluSnych spravct dané. Dale vypliite zvlastni ¢ast (tiskopis Pfihlaska
k registraci pro platcovy pokladny).

Cisla bankovnich Géth a) az d)

Vyplnite vSechna ¢&isla U¢td, na nichZ jsou soustfedény prostfedky z vasi podnikatelské cinnosti (§ 33 ZSDP). Prvni z kolonek
je urena na zirové Ucty rozlisené specifickym symbolem. Pokud mate otevieny vice nez 4 Uéty, uvedte jejich Cisla v pfiloze. V bodech
a1l) az d1) uvedte zkratkou dan, pro kterou tento U€et pouzivate. Jestlize své UcCty takto nerozliSujete, uvedte v bodech a1) az d1) slovo
»vsechny*.

Zastupovani v danovych zalezitostech — smluvnim zastupcem je zastupce, kterého danovy subjekt zmocnil. V pfipadé, ze dariovy
subjekt je zastupovan smluvnim z&stupcem, pfiloZte plnou moc.

Zastupce pro doruc¢ovani — povinnost urcit zastupce ma darovy subjekt se sidlem v ciziné podle § 33 ZSDP. Ostatni pravnické osoby
si mohou zastupce pro doru¢ovani urcit. V pfipadé, Ze danovy subjekt je zastupovan zastupcem pro dorucovani, pfiloZte plnou moc.

Adresa pro dorucovani a) az h)

Lisi-li se adresa, kam pozadujete, aby spravce dané doruc¢oval pisemnosti, od adresy uvedené v bodu 03 Zakladni ¢asti formulare,
vypliite body 09a) az 09h). V bodé 09a uvedte oznaceni pfijemce pisemnosti, které je potfebné pro spravné doruceni.

Pravni pfedchiidce — pokud vase pravnicka osoba vznikla z vice subjektu, uvedte jejich DIC a ostatni tidaje v pfiloze.
Zahraniéni DIC — vyplnite DIC pfidélené v zahranigi (pokud bylo pfidéleno).
Finanénimu uradu v, ve, pro — dopliite pfesny nazev finan¢niho Ufadu, k némuz mistné pfislusite podle sidla pravnické osoby.

Tiskopis této prihlasky k registraci se zaroven pouzije k oznameni ve smyslu § 33 ZSDP. Jakmile dojde ke zméné udaju uvedenych
v pfihlasce k registraci nebo k dal$im skute¢nostem rozhodnym pro registraci, oznamite tyto zmény finanénimu dfadu do 15 dnl ode
dne, kdy nastaly, zpravidla na tiskopisu pfihlasky k registraci.

ZVLASTNI GAST - PRIHLASKA K REGISTRACI k dani z pfidané hodnoty (finanéni ufad)
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P¥i registraci se postupuje podle § 95 nebo § 97 zékona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich pfedpist (dale
jen ,zakon o DPH*) a podle § 33 zakona CNR &. 337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkd, ve znéni pozdé&jsich predpist. Vyplfiujete jen
vyznaena mista, Citelné, halkovym pismem, psacim strojem nebo tiskarnou poéitace a pfi vyplhovani postupujete podle téchto
pokyntl. Slovni Gdaje uvedte do pfislusnych fadkl zleva, pfisemZ mezi slovy vynechejte jeden znak. Ciselné udaje uvedte zprava,
bez desetinnych mist a mezer.

Uvedte darové identifikacni €islo, pokud jiz bylo pfidéleno pfihlasujici se osobé.
Vyznacte kiizkem v pfisludné kolonce, zda je pfihlaSka podavana za platce &i osobu identifikovanou k dani.

Uvedte datum spinéni zakonné podminky uvedené v jednotlivém odstavci § 94 zakona o DPH, jez je divodem k registraci podle § 95
zakona o DPH. To znamena, Ze se v tomto fadku uvede datum, kdy nastala skute¢nost uvedena v konkrétnim odstavci § 94 zakona
o DPH. Od tohoto data pak nastava postup a registrac¢ni povinnost uvedena v § 95 zakona o DPH. Osoba identifikovana k dani v tomto
fadku uvede datum spinéni podminky uvedené v § 96 zakona o DPH, jezZ je divodem k registraci podle § 97 zakona o DPH.

Uvedte datum dobrovolné registrace, od néhoz pozadujete byt zaregistrovan v pfipade, ze nepodléhate registracni povinnosti podle
§ 94 zakona o DPH, a pfesto se chcete zaregistrovat jako platce. Dobrovolna registrace se zpétnou uc€innosti neni pfipustna.

a) Uvedte obrat za pfedchozi kalendarni rok, je-li znam.
b) Uvedte ro¢ni obrat, jez je pfedpokladan, ze bude dosazen v bézném roce, nevznikl-li obrat v roce pfedchozim.
Uvedte, zda pozadujete mési¢ni zdarnovaci obdobi podle § 99 odst. 3 zakona o DPH.

Uvedte Cislo odstavce ustanoveni § 94 nebo § 96 zakona o DPH, podle kterého jste se stali platcem nebo osobou identifikovanou
k dani.

Uvedte obrat za nejblizSich 12 pfedchazejicich po sobé jdoucich kalendafnich mésicu.

Uvedte datum zru$eni pfedchozi registrace k DPH véetné divodu zruseni.

Uvedte struéné divod dobrovolné registrace.

Uvedte DIC a datum registrace v pfipadé, Ze jiZ jste registrovani k dani v jiném &lenském staté EU.

Uvedte Cislo bankovniho uétu, véetné identifikaéniho kédu bank, ktery budete pouzivat k bankovnimu spojeni se svym spravcem dané
pro dan z pfidané hodnoty.

Uvedte, zda jste Ucastnikem sdruZeni podle smlouvy o sdruZeni nebo jiné obdobné smlouvy. V této souvislosti pfiloZte k pfihlasce
pfisluSnou smlouvu a pisemné sdéleni jména a DIC U€astnika sdruzeni, ktery povede dafovou evidenci za sdruzeni podle § 100 odst.
3 zékona o DPH.

Uvedte DIC platce, ktery povede dafiovou evidenci za sdruzeni.
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ZVLASTNI CAST - Hlaseni volného pracovniho mista nebo jeho obsazeni (iifad prace)

a)
b)

h)
)

n)

o)

Uvadi se adresa mista vykonu prace.

1) Uvede-li se datum platnosti poZzadavku do, plati, Ze timto dnem se zaroven prestane nabizet volné pracovni misto na ufadech prace
(internetu). Pokud datum uvedeno nebude, je nezbytné zrusit, pfipadné aktualizovat po uplynuti data nastupu od, volné pracovni misto
u pfislusné pobocky ufadu prace, kde bylo volné pracovni misto nahlaSeno.

2) V pfipadé nahlaseni zmény volného pracovniho mista uvedte, ke kterému dni bylo pracovni misto obsazeno.

klasifikace zaméstnani — podrobné informace akdédy naleznete na internetovych strankach Ceského statistického UFadu
na http://www.czso.cz/csu/klasifik.nsf/i’lkzam_systematicka_cast

Uvadi se pocet volnych nabizenych mist.

Podle §37 zakona o zaméstnanosti ¢.435/2004 Sb. mzdové podminky patfi mezi zakladni charakteristiku volného pracovniho mista.
Uvadéjte, prosim, hrubou mzdu v &iselném vyjadfeni.

nezverejiovat — volna pracovni mista se nabizeji uchaze€¢lim a zajemcum pouze prostfednictvim odd. zprostfedkovani na pobockach
Uradu préace, nejsou na nasténkach uradl prace, v infoboxech a na internetu.

zverejnovat — mize byt zvefejnéno na nasténce, infoboxu, internetu — portal MPSV (volna pracovni mista budou nabizena nejen
ve zprostfedkovatelnach pobocek Gfadu prace, ale mohou se rozvésit i na nasténky ufadu prace a do tzv. infoboxd - zabudované
pocitatové stojany s nabidkami volnych pracovnich mist na pobockach uradu prace pro Sirokou verejnost).

VolIné misto je vhodné pro pracovniky z jinych statt EU/EHP a Svycarska. Zahrnuje rovnéZ zplisoby zvefejnéni z bodu n) a zvefejnéni
volného pracovniho mista prostfednictvim EURES (dal$i informace na http:/portal.mpsv.cz/eures ).
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