Občanské průkazy
1. Vydání prvního občanského průkazu

Podat žádost o vydání prvního občanského průkazu může občan v den dovršení 15 let věku, nebo jeho zákonní zástupci nejdříve 60 dní před dovršením 15 let věku občana.

K vydání občanského průkazu jsou potřebné následující náležitosti:
a) vyplnit ,,Žádost o vydání občanského průkazu" (žádost musí být v každém případě opatřena podpisem budoucího držitele občanského průkazu)
b) předložit rodný list žadatele
c) předložit osvědčení o státním občanství, nebo platný cestovní doklad žadatele
d) přiložit 1 fotografii pro občanský průkaz (dle vyhlášky z 18.08.2006 č. 299/2006 Sb., kterou se provádí zákon o občanských průkazech a cestovních dokladech, má foto ukazovat osobu v předním čelném pohledu, musí odpovídat podobě v době podání žádosti, osoba musí mít neutrální výraz, zavřená ústa a oči nesmí být překryté vlasy).

Poplatky: nejsou předepsány
2. Vydání občanského průkazu po ukončení trvalého pobytu v cizině, nebo po nabytí státního občanství

K vydání občanského průkazu pro tento případ jsou potřebné následující náležitosti:
a) vyplnit "Žádost o vydání občanského průkazu" (žádost musí být v každém případě opatřena podpisem budoucího držitele občanského průkazu)
b) předložit rodný list, nebo rodný a křestní list žadatele (nikoli pouze křestní list),
c) předložit doklad o rodném čísle, jestliže není rodné číslo uvedeno na jiném předkládaném dokladu,
d) předložit doklad o rodinném stavu (oddací list, rozsudek o rozvodu manželství s nabytím právní moci, úmrtní list partnera (jiný doklad nelze akceptovat) - cizozemské doklady musí být vydané zvláštní matrikou Brno, nebo úředně přeložené do českého jazyka,
e) doklad o státním občanství, nebo platný cestovní pas ČR,
f) přiložit 1 fotografii pro občanský průkaz (požadavky na foto viz. Vydání 1.OP)
g) předložit případně další doklady osvědčující skutečnosti zapisované do občanského průkazu (např. pro zapsání titulu předložit diplom)

Doklady musí být předkládány v originálu, nebo ověřené kopii.

Poplatky: nejsou předepsány

3. Vydání občanského průkazu na základě prošlé platnosti, výměny občanských průkazů na vlastní žádost, nebo za poškozený OP

K vydání občanského průkazu pro tento případ jsou potřebné následující náležitosti:
a) vyplnit "Žádost o vydání občanského průkazu" (žádost musí být v každém případě opatřena podpisem budoucího držitele občanského průkazu)
b) předložit občanský průkaz žadatele
c) přiložit 1 fotografii pro občanský průkaz (požadavky na foto viz. Vydání 1.OP)

Poplatky:
· vydání nového občanského průkazu na základě prošlé platnosti - poplatek není předepsán (věc je řešena v blokovém řízení na MěÚ Černošice dle doby neplatnosti OP) 

· vydání nového občanského průkazu jako náhrady za poškozený nebo zničený - poplatek 100,- Kč 

· " výměna občanského průkazu na základě zájmu občana - 100,- Kč (doplnění nebo změna nepovinných údajů) 

4. Ztráta a odcizení občanského průkazu

V případě ztráty, nebo odcizení občanského průkazu jsou potřebné následující náležitosti:
a) vyplnit ,,Žádost o vydání občanského průkazu" (žádost musí být v každém případě opatřena podpisem budoucího držitele občanského průkazu)
b) přiložit 1 fotografii pro občanský průkaz (požadavky na foto viz. Vydání 1.OP)
c) předložit rodný list, nebo rodný a křestní list žadatele (nikoli pouze křestní list)
d) předložit doklad o rodinném stavu žadatele
e) v případě občanského průkazu typu ,,knížka" žadatel předloží osvědčení o státním občanství, nebo platný cestovní doklad
f) v případě požadavku na zapsání titulu předložit diplom
g) vyplnit oznámení o ztrátě, odcizení, poškození, zničení

Doklady musí být předkládány v originálu, nebo ověřené kopii.

Poplatky: 100,-Kč
5. Vydání občanského průkazu na základě změny trvalého pobytu

Občan vyplní ,,Přihlašovací lístek k trvalému pobytu" a doloží vlastnictví objektu, nebo oprávněnost užívat byt, n, nebo předloží ověřené písemné potvrzení oprávněné osoby, tj. uživatele bytu, nebo vlastníka nemovitosti (ne starší 3 měsíců).

Toto potvrzení se nevyžaduje v případě, že oprávněná osoba potvrdí souhlas na přihlašovacím tiskopisu k trvalému pobytu před zaměstnancem ohlašovny. Změnu trvalého pobytu může za občana nahlásit jím pověřený zmocněnec na základě ověřené plné moci.

Poplatky: vydání průkazu není zpoplatněno

6. Vydání občanského průkazu z důvodu změny rodinného stavu (sňatek, rozvod, úmrtí)

K vydání občanského průkazu jsou potřebné následující náležitosti:
a) vyplnit ,,Žádost o vydání občanského průkazu" (žádost musí být v každém případě opatřena podpisem budoucího držitele občanského průkazu)
b) předložit stávající občanský průkaz žadatele
c) předložit doklad o změně stavu žadatele (oddací list, rozsudek o rozvodu manželství s nabytím právní moci, úmrtní list partnera - jiný doklad nelze akceptovat)
d) přiložit 1 fotografii pro občanský průkaz (požadavky na foto viz. Vydání 1.OP)

Poplatky: nejsou předepsány
7. K vydání občanského průkazu pro občana zbaveného způsobilosti k právnímu úkonům předkládá opatrovník:

a) rodný list nebo rodný a křestní list občana
b) 1 fotografii (požadavky na foto viz. Vydání 1.OP)
c) doklad o rodném čísle, jestliže není rodné číslo uvedeno na jiném předkládaném dokladu
d) doklad o rodinném stavu – oddací list, pravomocné rozhodnutí soudu o rozvodu manželství, úmrtní list
e) rozhodnutí soudu o zbavení občana způsobilosti k právním úkonům
f) případně další doklady osvědčující skutečnosti zapisované do OP
g) doklad o ustanovení opatrovníka
h) občanský průkaz opatrovníka

Důležité upozornění: V případě, že u některého shora uvedeného úkonu zjistí pracovníci Obecního úřadu nesrovnalosti mezi údaji, které předkládá občan na žádosti a údaji, které mají 

pracovníci v evidenci, jsou oprávněni si od občana vyžádat veškeré doklady potřebné k odstranění zjištěných rozporů.

Povinnosti občanů jsou přesně vymezeny v § 14 odst. 1 písm. a až j) zákona č. 328/1999 Sb.

U občanského průkazu typu ,,knížka" se neprodlužuje platnost ani se do nich nezapisují další údaje.

Osvědčení o státním občanství lze získat na matrice Obecního úřadu (viz. Státní občanství).

